
AMT EIDERTAL
Der Amtsdirektor

Flintbek, den 17.10.2025

S t e l l e n a u s s c h r e i b u n g

Sachbearbeiter*in (m/w/d)
Fachdienst Planen und Umwelt

Das Amt Eidertal im Kreis Rendsburg-Eckernförde, angrenzend an die Landeshauptstadt Kiel, sucht
ab sofort Unterstützung für den Fachdienst Hoch-, Tiefbau und Liegenschaften am Standort Molfsee.
Wir bieten Dir eine unbefristete Vollzeitstelle (Teilzeit möglich) mit einer Vergütung nach EG 6
TVöD-VKA bei Vorliegen der persönlichen und tariflichen Voraussetzungen.

Deine Aufgaben sind:

Koordinierung und Überwachung der Knick-, Graben- und Bankettpflege

Allgemeine administrative, organisatorische und vorbereitende Tätigkeiten zur Unterstützung der
Biologin

Unterhaltung und Bewirtschaftung der Spielplätze

Bauliche Unterhaltung der Gedenkstätten

Koordinierung Aktion „Sauberes Dorf“

Zuarbeit und Unterstützung des Klimaschutzmanagements bei der Organisation von Aktionen
und Veranstaltungen

Du bringst mit: 

Eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder 
Kauffmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)

Einen sicheren Umgang mit MS Office Produkten (Word, Excel, Outlook, Power Point)

Eine selbständige Arbeitsweise, Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit



Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen der gemeindlichen Gremien in den Abendstunden.

Berufserfahrung im Bereich Umweltangelegenheiten wünschenswert

Das bieten wir Dir:

Einen vielseitigen und unbefristeten Arbeitsplatz in einer modernen Verwaltung

Eine flexible Arbeitszeitgestaltung sowie der Möglichkeit des Arbeiten im Homeoffice

Vielfältige und verantwortungsvolle Aufgaben sowie regelmäßige Fort- und Weiterbildungen

Arbeiten in einem motivierten und teamorientierten Umfeld

Betriebliche Altersvorsorge (VBL)

Möglichkeit zur Entgeltumwandlung für Fahrradleasing sowie einen Zuschuss zum ÖPNV-Ticket
oder Firmenfitness (Hansefit)

Bewirb Dich jetzt!

Bitte sende Deine aussagekräftige Bewerbung bis zum 05.11.2025 ausschließlich online über den u.a. Link
an das Amt Eidertal, Der Amtsdirektor.

Falls Du an einer Teilzeitstelle interessiert bist, teile uns bitte Deine gewünschte Stundenzahl mit.

Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich in der 46. Kalenderwoche statt.

Fragen?

Für Rückfragen steht Dir der zuständige Fachbereichsleiter Herr Brede (04347 7201-399) sowie bei Fragen zum
Bewerbungsprozess Frau Pineiro aus der Personalverwaltung (04347 7201-191) telefonisch zur Verfügung. 

Hinweis:

Frauen sowie Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen Gleichgestellte haben bei gleicher Eignung,
Befähigung und fachlicher Leistung im Rahmen der gesetzlichen Möglichkeiten Vorrang. 

Jetzt Bewerben

https://amt-eidertal.onlyfy.jobs/apply/84jlywy2a8ru5xp0dlq4vhrzkgujy0t

